443092 г. Самара, ул. Днепровская 5-13. 

сот. 8-927-264-01-46. 

E - Mail: TanyaBaranova@mail.ru
Баранова Татьяна Олеговна

	Дата и место рождения:
Семейное положение:
Образование:
Знание ПК:

Опыт работы:
	24.11.1987 г., г. Самара. 

не замужем, детей нет. 

2005г., Самарский Государственный Университет Путей Сообщения, заочное отделение, VI курс, специальность - Организация перевозок и управление на транспорте (железнодорожном). (ОПУ).

уверенный пользователь 




18.07.06г. - 08.07.09г. - ОАО Группа Компаний "ТехОборонПром", ОАО "Гидроавтоматика". 

По совместительству: 

ООО "Самарский дом Печати" 

ООО "Чапаевский завод силикатного кирпича" 

ООО "Чапаевский силикатный завод" 

ООО "Домостроительный комбинат 1", секретарь - референт.  
- ведение делопроизводства, 

- регистрация входящей и исходящей корреспонденции 

- и т.п. 

17.05.2010г. – 18.10.2010г. – ООО «Элиот», менеджер.
19.10.2010г. – 27.01.2011г. – Дума Городского округа Самара, помощник депутата.

Дополнительно: 

Наличие практического опыта по оформлению прав на земельные участки (межевание, постановка на кадастровый учет, признание прав в судебном порядке, регистрация прав в УФРС). Есть водительские права, категории "В" 

Личные качества:
пунктуальность, ответственность, упорства в достижении цели; 

общительная, коммуникабельная; 

стремление постоянно совершенствовать свой профессиональный уровень. 

Работа с документацией и корреспонденцией, организация и участие в презентациях компании, выполнение поручений руководства. Организаторские, аналитические и управленческие способности. Быстрая адаптация. Способность к работе в команде. Упорство в достижении цели. Активность, ориентированная на получение желаемого результата. Настойчивость в решении проблем.
