Ф.И.О. Галимова Римма Маликовна

Мобильный телефон: 8(937) 171 95 89

E-mailRigal-@list.ru  , galimova89@yandex.ru 
Город проживания: Самара
Район проживания: Октябрьский
Уровень образования: Неоконченное высшее

Возраст: 20лет

Семейное положение: Замужем
Опыт работы 
С 2008 -  9 марта 2010г. в ООО «Линия успеха» должность: Помощник руководителя – кассир. 
Обязанности: Исполнения поручений руководителя., работа с входящей и исходящей корреспонденции, встречи с клиентами, проведение собеседований, ведение первичной бухгалтерской отчетности, работа с контрольно-кассовым аппаратом, подготовка документации для участия в тендерах и аукционах, обработка заявок, заказ канцтоваров. Работа с базой данных. 
С 2008 -  Менеджер по заявкам в ООО "Эра искусства" 
Обязанности: Ведение переговоров с заказчиками, работа с поставщиками, Обработка первичной документации, входящей и исходящей корреспонденции, 
С 2007  - 2007 Менеджер объекта (Полная занятость) Клининг Эксперт Самара"Обязанности: Контролирование работы персонала на объектах, ведение документации, учет рабочего времени, закупки расходных материалов.

Образование
Учебное заведение:   Самарский государственный аэрокосмический университет имени академика С.П.Королева, г. Самара
Форма обучения : заочный
Специальность Экономика и управление на предприятии
Учебное заведение: Филиал института экономики управления и права, г. Казань 
Специальность: бухгалтер 

Форма обучения : очная

Срок обучения: 3г,10 мес. (2004-2007)гг.
Курсы и тренинги
Название курса 1С бухгалтерия

Учебное заведение:  Филиал института экономики управления и права, г. Казань 
Профессиональные качества:  Целеустремленность‚ пунктуальность‚ коммуникабельность‚  порядочность.
Компьютерные навыки и знания:  Microsoft Office(World, Excel, Access) ,1 C бухгалтерия, Эл. почта, Уверенный пользователь любой офисной техникой.

