Резюме

	Ф.И.О
	Шафигуллина Римма Фагимовна

	Дата рождения
	31 июля 1985г.

	Гражданство
	Российская Федерация

	Семейное положение
	Не замужем 

	Место жительства
	Г.Самара

	Телефон / e-mail
	89277590529 / rimma0785@mail.ru

	Образование
	Высшее

2002г.-2007г. Оренбургский Государственный Университет,
Экономист-Менеджер

Специальность: Экономика и управление на предприятии (по отраслям)

	Опыт работы:
	2011г.-2012г. ЗАО «Тандер» филиал в г.Самаре
Должность: Товаровед магазина.

Должностные обязанности: 

-работа с информацией и документами;
-организация работы;
-формирование заявок;
-контроль сопроводительных документов;
-ведение первичной документации;
-оформление заявок на не достающие; документы, ведение архива документации;
-управление персоналом, постановка задач и контроль их выполнения;
-проведение инкассации.
2009г.-2011г.
Индивидуальный предприниматель 

2007г.-2008г. ООО «Купец» в г.Самара

Должность: Менеджер.

Должностные обязанности:

-подготовка и заключение договоров с частными и юридическими лицами на поставку товара, оказание услуг;

-прием и ведение учета заказов поступающих от клиентов;
-консультационные услуги по вопросам сотрудничества;

-согласование условий заключаемых договоров, ведение переговоров;
-создание, ведение и анализ информационных клиентских баз; 

  

	Дополнительные сведения:
	Квалифицированный пользователь на ПК. Работа с СПС «Консультант плюс», интернет, Microsoft Office Word,Excel. 1C:Предприятие.
Прошла курс повышения квалификации по программе  «Основы бизнес – планирования»

	Личные качества:
	Ответственность, целеустремленность, трудолюбие, быстрая  обучаемость, порядочность .

	Требования к работодателю:
	-интересная, стабильно оплачиваемая работа;
-важна возможность профессионального и карьерного роста;

-соблюдение Трудового законодательства РФ.


